[bookmark: _Toc534644714][bookmark: _Hlk488576306][bookmark: _Hlk488576286]Exemple d’avenant pour la mission d’accompagnement au choix de la PDP et d’inscription dans l’annuaire centralisé

Cet avenant est complété d’un exemple de mandat pour le choix de la PDP



Coordonnées de la Structure d’exercice professionnel[footnoteRef:2] : [2:  Informations à fournir obligatoirement au client (Art. L 111-1 et R 111-1 du code de la consommation), figurant habituellement sur le papier à en-tête] 

· Dénomination sociale de la structure d’exercice professionnel / nom de l’expert-comptable, 
· Adresse géographique, et si elle est différente, adresse du siège social,
· Numéro de téléphone et adresse électronique.

Informations à fournir ou à mettre à la disposition du client[footnoteRef:3] : [3:  Art R 111-2 du code de la consommation] 

· Statut et forme juridique de la structure d’exercice professionnel,
· Numéro d’inscription au registre du commerce et des sociétés,
· Nom et adresse du Conseil régional de l’Ordre auprès duquel la structure d’exercice professionnel est inscrite,
· Numéro individuel d’identification à la TVA.
 

A l'attention de la direction de l’entité 

Nous vous remercions de la confiance que vous nous témoignez en envisageant de nous confier, en qualité d’expert-comptable[footnoteRef:4], une mission d’accompagnement en lien avec la facturation électronique.  [4:  Expert-comptable : Ce terme désigne les experts-comptables et les salariés autorisés à exercer la profession d’expertise comptable aux termes de l’article 83 ter ou 83 quater de l’ordonnance du 19 septembre 1945.] 


Le présent document constitue un avenant à notre lettre de mission établie le …dans le cadre de notre mission principale … (préciser la nature de la mission principale), incluant les conditions générales.

NOTRE INTERVENTION
Dans le cadre de la mise en place à venir de la facturation électronique, la [Structure d’exercice] réalise pour [le client] une mission d’accompagnement au choix de la Plateforme de Dématérialisation Partenaire (PDP) de réception des factures électroniques et d’inscription dans l’annuaire centralisé de l’administration.

Option 1 : une seule entité

[Structure d’exercice] préconise à [Le client] une PDP choisie pour répondre aux besoins, contraintes et intérêts de ce dernier, parmi lesquels l’organisation administrative, la comptabilité avec les logiciels utilisés, la formation à l’utilisation de la PDP ou la récupération et le transfert des factures.

La [Structure d’exercice] reçoit mandat de [Le client] pour inscrire dans l’annuaire centralisé de l’administration son ou ses adresses de réception de factures électroniques auprès de la PDP retenue.

Option 2 : plusieurs entités

[Le client] confie à [Structure d’exercice] les missions suivantes pour le compte des entités suivantes :
· [Entité 1] ;
· [Entité x].

La [Structure d’exercice] préconise à [Le client] une PDP choisie pour répondre aux besoins, contraintes et intérêts de ces entités, parmi lesquels l’organisation administrative, la comptabilité avec les logiciels utilisés, la formation à l’utilisation de la PDP ou la récupération et le transfert des factures.

La [Structure d’exercice] reçoit mandat de [Le client] pour inscrire dans l’annuaire centralisé de l’administration ses adresses de réception de factures électroniques auprès de la PDP retenue.


Nos honoraires seront facturés au forfait, soit ….. HT.

(Ou)

Nos honoraires seront calculés au temps passé.
Les taux horaires appliqués sont les suivants :
… pour un [(choisir selon le cas) expert-comptable ou responsable de mission]
….pour un collaborateur
· …………………………….

Compte tenu des temps prévus que nous avons estimés à … heures, nos honoraires devraient s’élever à … HT. 

(Ou)

Cette mission ne sera pas facturée.

Des prestations complémentaires liées à la mise en place effective de la facturation électronique et de la PDP pourront être convenues et feront l’objet d’un avenant complémentaire.


Nous vous serions obligés de bien vouloir nous retourner un exemplaire de la présente, revêtue(s) d’un paraphe sur chacune des pages et de votre signature sur la dernière page, attestant de votre prise de connaissance et acceptation de la lettre de mission. 

Nous vous prions de croire …


Fait à …, en deux exemplaires

(Signatures)

Signature de la structure d’exercice professionnel 		Le client
(représentant légal /signature sociale)
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